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MANUAL DE USUARIO
1. REGISTRO DE DATOS DEL POSTULANTE

Paso 1: Politica de privacidad
Haga clic en la opcidon “Registrarme” del menu principal.

& Iniciar sesion
e —

& Inicio % Convocatorias 2/ Registrarme
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Sistema de Convocatoria Virtual

Congreso de la Republica del Peru

Postule a nuestras nuevas convocatorias.

Ver convocatorias

Contacto

Central telefénica: 311-7777
Direccion: Plaza Bolivar, Av. Abancay s/n - Lima, Pert

Lea atentamente la politica de privacidad del banco de datos personales:

& Iniciar sesién

€ Inicio 3% Convocatorias 2, Registrarme

POLITICA DE PRIVACIDAD DEL BANCO DE DATOS PERSONALES
"Postulantes”

Por la presente, EL CONGRESO DE LA REPUBLICA DEL PERU (en adelante EL CONGRESOQ), declara que los datos personales de los
ciudadanos que sean recopilados por EL CONGRESO en los distintos procedimientos administrativos a realizarse con esta entidad,
seran materia de tratamiento conforme a lo establecido en el articulo 18 de la Ley 29733 - Ley de Proteccién de Datos Personales,
su reglamento, directivas y demas normas modificatorias, complementarias y conexas.

EL CONGRESO asegura cumplir con la reserva y proteccién de los datos personales suministrados por los usuarios a través de la

plataforma.
1. Finalidad del tratamiento de los datos personales

EL CONGRESO tiene como finalidad recopilar los datos personales de los postulantes a concursos publicos y modalidades
formativas para cubrir plazas vacantes
Los datos personales no seran empleados para propdsitos no declarados ni que estén vinculados con la ejecucion del tramite

solicitado.

2. Datos personales recopilados
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Si esta de acuerdo, en la parte final haga clic en el botdn “Acepto las condiciones”.

8. Vigencia y Modificacion de la Politica de Privacidad

Esta Politica de Privacidad puede ser actualizada o modificada debido a mejoras, cambios en la legislacion vigente, doctrina o
jurisprudencia. Cualquier cambio sera anunciado y publicado en el intranet del Congreso de la Republica. Sirvase revisar
periodicamente este documento para estar informados sobre posibles modificaciones y como estas podrian afectarles.

Acepto las condiciones

Paso 2: Registro de datos personales

Ingrese los datos personales solicitados y haga clic en “Finalizar’. Para la contrasefa
tome en consideracion las recomendaciones indicadas:

Sistema de Convocatorias
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CONGRESO

REPUBLICA
Registrarse como nuevo Usuario

Nombres y Apellidos -
Correo electrénico
Contrasefia 8
Repetir contrasefia &

Einalizan Iniciar sesion

La contrasefia debe contener:
) 1.Longitud mayor o igual a 8 caracteres,
Recomendaciones

2.Por lo menos una letra mayuscula y minuscula,

3.Por lo menos un Numero.

Se le muestra un mensaje que indica que se le ha enviado un enlace al correo
electrénico registrado para su validacion:
| o

Registro satisfactorio

Se le ha enviado un enlace de validacion a su correo.
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Revise su bandeja de correo y haga clic en “Validar cuenta de correo”:

= nido  Vista  Ayuda
(=] ! W Eliminar ~ T3 Archivar (D Informar ~ < Limpiar  Pg Movera R { Pasos rapidos ) Leido/Noleido P~ 2 O« By @
> Favoritos Pricritarios  Otros o = Sistema de convocatoria: Validacién de correo
Carpetas [ Nerifcacion Sistemas ) Netfeacon s -
Sistema de convecatoria: Validacién de correo 07 gl Novficadion Sistemas
£ Bandeja de entrada 3 Bienvenido usuario Ud. se ha registrado en nuestro Sistema de Con. Para:.
Z Borradores Bienvenido usuario
Ud. se ha registrado en nuestro Sistema de Convocatoria.
B> Elementos enviados Para continuar deberd validar su cuenta de correo haciendo clic en el siguiente enlace:
Validar cuenta de correa
T Elementos eliminadas
Bg comeo no deseado [ No puedo envar. (st fuiye. ][ Muchas gracias|
3 archive
€ Responder | Reenviar
(@ Notas

Se le mostrara esta pantalla donde debera hacer clic en “Validar”:

Validacion de correo

LK ]
CONGRESO
REPUBLICA
Esta confirmacion le permitira acceder al

sistema de convocatorias.

Finalmente, con este mensaje ya se encuentra habilitado para iniciar con la
Presentacion de documentos para el proceso de convocatoria.

Resultado

La validacion de correo ha sido satisfactoria.
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2. PRESENTACION DE DOCUMENTOS

Ingrese al sistema con sus credenciales generadas en los pasos anteriores:

Sistema de Convocatorias
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CONGRESO
REPUBLICA
Ingresa tus credenciales

Correo electrénico

Contrasefia e

[J Recuérdame

Usuario Nueva

Olvidé mi contrasefa

Se mostrara un listado de las convocatorias vigentes. Haga clic en el botén “Postular”:

Convocatorias
Para postular siga los siguientes pasos:
& convocatorias Paso 1. Postulacion.

Salir Paso 2. Registro de documentos.
Paso 3. Envio de documentos.

N° Descripcién de la convecatoria Fecha de presentacion Estado

1 €ONCURSO PU B LICo Pendiente m

Haga clic en el botén “Aceptar” para iniciar el proceso de postulacion:

Ud. esta por iniciar el proceso de
postulacion

;Otorga su consentimiento para recibir notificaciones de la
entidad?

Cancelar Aceptar
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En la siguiente pantalla haga clic en el boton “Registrar documentos”

Convocatorias

— Para postular siga los siguientes pasos:
&8 Convocatorias Paso 1. Postulacién.

Salir Paso 2. Registro de documentos.
Paso 3. Envio de documentos.
N° Descripcién de la convocatoria Fecha de presentacién Estado
1 CONCURSO PUBLICO A Pendiente

Proceda a subir sus documentos haciendo clic en el botén “Adjuntar”, luego de ello haga
clic en el botén “Seleccionar archivo” para ubicar su documento y subirlo al sistema.
Debera subir un documento a la vez.

atorias

Convocatoria € Regresar / Canvocatoria

CONCURSO PBLICO ]
Instrucciones:

- Para adjuntar un documento, haga clic en el botén "Adjuntar” y luego en “Seleccionar archivo"

- Para retirar el archivo adjunto, haga clic en el botén "Eliminar”.

Adjunte el documento correspondiente a la fila seleccionada: FORMATO DE FICHA DE x
POSTULACION

Seleccionar archivo

N® Documento requerido Archivo adjunto Fecha de actualizacion Acciones

1 FORMATO DE SOLICITUD DE POSTULACION
2 FORMATO DE FICHA DE POSTULACION /

3 DECLARACION JURADA DE POSTULACION

Convocatoria « Regresar / Convocatoria

coNcuRrso PUBLICO ]

Instrucciones:

Para adjuntar un documento, haga clic en el botén "Adjuntar” y luego en "Seleccionar archiva.
- Para retirar el archivo adjunto, haga clic en el botén "Eliminar”,

Ne Documento requerido Archivo adjunto Fecha de actualizacién Acciones

1 FORMATO DE SOLICITUD DE POSTULACION documento de prueba 1.pdf 04/05/2024 18.20

2 FORMATO DE FICHA DE POSTULACION documento de prueba 2.pdf 04/05/2024 18.20

3 DECLARACION JURADA DE POSTULACION documento de prueba 3.pdf 04/05/2024 18.20
4 CURRICULO DOCUMENTADO documento de prueba 4,pdf 04/05/2024 18.20

Total documentos presentados: 4 de 4

Se le mostrara el siguiente mensaje:
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Esta por finalizar el proceso de
postulacion

No podra realizar mas cambios.

Luego de “Aceptar” habra concluido el proceso de “Registro de postulante”.




